中国化学会举办国际会议工作条例

为了规范国际学术交流活动的申报、举办、总结、呈报和统计等工作，根据中国科协《关于在华举办国际科技会议的工作细则》、《在华举办和申办国际会议注意事项》以及中共中央、国务院的有关精神，特制定本条例。

一、国际会议的申报：
在华举办国际会议要从我国实际需要出发，从严控制，应限于我国按规章有义务举办的，和对提高我国际声望、维护我国家利益、促进我国民经济和科技发展有重大作用的国际会议。确有水平且规模适度的科技专业性国际会议可适当多办，一般性的国际研讨会、交流会、论坛等，从严掌握，内容空泛，无明确目的，可开可不开的会议一律不开。

各专业委员会、地方学会申报国际会议须在规定时间前报中国化学会秘书处汇总，正式行文，经中国科协核准，按规定程序报科技部或国务院审批。未经批准，任何单位和个人不准擅自对外承办、承诺举办国际会议或承诺与外方合作，协助外方在华举办国际会议。严禁为得到外方赞助轻率同意在华举办国际会议。凡上报申办会议者，必须在申办前6个月上报审批，逾时一律不予办理。

在我国举办主要国际组织的重要会议、涉及重大敏感问题的国际会议、邀请外宾在一百五十人以上的大型国际会议，重要的专业性国际会议，以及邀请外国政府现职部长以上的官员和在国际上有重要影响人士参加的高级别国际会议，均应先商外交部同意，报国务院批准。如我作为东道国需在经费上承担义务，还应先商财政部同意。凡以上国际会议均应在上年八月底前向国务院报送年度计划，

未报年度计划，未经批准的国际会议一律不得举办。特殊情况需要临时安排的国际会议，必须专项报批，但必须提前半年办理审批手续。同一会议不能多渠道申报，一经批准不得擅自改变（如：时间、地点、名称、内容等）。如遇特殊情况，须来函详细说明理由，由我会经中国科协报科技部审批。

二、申办在国内举办国际会议需提供的申报材料：
1、盖有申报的专业委员会或地方学会公章的举办国际会议的请示报告，内容包括：
（1）会议名称（中英文全称及英文缩写）、举办时间、地点，国际科技会议不应以民族来限定参加者，会议名称不能冠以“华人”“世界华人”等称谓；

（2）发起、主办、承办单位名称及各自的责任和义务，其中主办单位应为“中国化学会”，承办单位为申报单位；

（3）可行性分析，包括会议内容及筹备班子情况，会议内容必须符合第一条规定；

（4）会议背景，说明会议的起因、宗旨、我国学术水平的现状及趋势。若会议由国际组织发起或与国际、国外组织合作召开，应对该组织或结构作简要介绍（如可能请提供该组织的章程），并附委托书或有关决议，应特别说明该组织中台湾代表权的情况（包括台湾的地位及称谓，以及在以前历届会议中是否出现过“两个中国”或“一中一台”等政治问题）；

（5）与会代表、人数情况，应分别列出预期与会的中、外方学者人数（写明外方代表的国别），是否有未建交的国家人员,是否邀请台湾地区人员；并应列出会议拟邀请的中外知名专家的姓名和拟请他们提供的论文题目；

（6）经费预算要保持收支平衡并力求有所结余，如拟争取资助，应注明可能提供资助的单位名称及资助金额；

（7）如会议附设展览，只能是规模、内容和形式都有利于学术交流的小型展示，不得以办会为名搞商业性展览，并需在报告中说明内容和展示面积（不超过1000平方米），必须与会议同时申报。

（8）按照《中国化学会章程》规定，会议应对会员参会注册费有所优惠，申报材料中应注明优惠幅度。

2、《在国内举办国际会议申请表》二份，内容要逐项填写清楚，并与申请文件内容相符，主办单位为“中国化学会”，其中一份由申报的专业委员会主任或地方学会领导签字并加盖公章，另一份中在填报单位、申请单位及单位领导人栏空出。
二、会前资料：
承办单位须将会前资料，包括各轮通知及筹备工作简报等送中国化学会秘书处各二份。

三、邀请和签证函：
1、邀请函由会议组委会发出并存档备查。
2、签证函由中国化学会秘书处代办，请在会前70天，将外国代表人员情况按我会格式录好的数据库寄达我会秘书处（可用电子邮件）。
四、接待计划：
请承办单位在会议开幕前40天将国（境）外与会人员接待计划报我秘书处，内容包括：

1、国外参加会议人员姓名、单位、入境时间、航班；
2、日程安排、活动内容及各地接待单位；
3、外宾在国内费用负担单位及结算办法；
接待计划经中国科协审批后发至各接待单位，并抄送有关单位（机场、海关、公安厅局、安全厅局）。

五、会议总结：
1、承办单位应于会议结束后20天内将会议总结及会议资料5份送中国化学会秘书处。
2、会议总结应包括：
1）会议概况，应包括：实际到会的中外方人数（按国别列出）、宣读论文数、会议安排的各项活动的实施情况。如涉及敏感问题，应提交专项报告。
2）学术总结，应概述会议所反映的重要科技成果和动向；对中外论文水平的比较、分析；中外各方对会议学术水平的评价。
3）会议文集的出版情况，包括名称、出版社（如正式出版）、页数、印数等。
4）会议经费收支情况。
5）会议组织工作的经验、不足和问题。
